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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.  Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в 

российской Федерации» (с изменениями), Уставом Автономной некоммерческой 

образовательной организации «Центр дополнительного профессионального образования 

«АНЭКС» (далее АНОО «Центр ДПО «АНЭКС»), 

1.2. Настоящие Правила определяют права, обязанности и ответственность 

обучающихся (слушателей), устанавливают требования к поведению обучающихся в 

АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» и (или) на мероприятиях, которые организует АНОО 

«Центр ДПО «АНЭКС» и в которых принимают участие обучающиеся, в том числе 

устанавливают требования к дисциплине на учебных занятиях. 
1.3. Дисциплина в АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» поддерживается на основе 

уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. 

Применение физического и (или) психического насилия по отношению к обучающимся не 

допускается. 

1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися 

АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

1.5. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте АНОО «Центр 

ДПО «АНЭКС» в сети Интернет. 

2. РЕЖИМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

2.1. Режим образовательного процесса и календарный график определяются 

АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» самостоятельно на основании нормативно-правовых актов 

в сфере образования и отражаются в Учебном плане программы дополнительного 

профессионального образования (далее – программа ДПО, ПДПО). Программа ДПО (и 

Учебный план как часть ПДПО) утверждается директором «АНОО «Центр ДПО 

«АНЭКС». 

2.2. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с требованиями  

− постановления Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

"Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи" (Зарегистрирован 18.12.2020 № 61573) (далее - 

СП 2.4.3648-20);  

− постановления Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28 января 2021 года N 2 "Об утверждении санитарных правил и норм 

СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания" 

(зарегистрирован 29.01.2021 № 62296) (далее - СанПиН 1.2.3685-21). 

3. ПРАВА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 

3.1.1. Уважение своего человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья. 



 

3.1.2. Благоприятную окружающую среду, которая не наносит вреда здоровью 

и не ухудшает самочувствие обучающихся при осуществлении АНОО «Центр ДПО 

«АНЭКС» своей деятельности. 

3.1.3. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов 

и убеждений. 

3.1.4. Защиту от информации, пропаганды и агитации, наносящих вред здоровью, 

нравственному и духовному развитию. 

3.1.5. Развитие своих профессиональных и творческих способностей и интересов, 

включая участие в конкурсах, выставках и других массовых мероприятиях. 

3.1.6. Публикацию своих работ в изданиях АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» 

(платная услуга). 

3.1.7. Условия для обучения с учетом особенностей психофизического развития 

и состояния здоровья. 

3.1.8. Получение знаний, приобретение навыков и умений, соответствующих 

современному уровню развития науки, технологий и культуры. 

3.1.9. Обучение по индивидуальному учебному плану в соответствии с локальным 

нормативным актом АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

3.1.10. Бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 

учебной базой АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

3.1.11. Совмещение обучения с работой без ущерба для освоения программы ДПО, 

выполнения учебного плана или индивидуального учебного плана. 

3.1.12. Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебной документацией, 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

3.1.13. Обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений. 

4. ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

4.1. Обучающиеся обязаны: 

4.1.1. Соблюдать устав АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», решения органов 

управления, настоящие Правила, локальные акты АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

4.1.2. Соблюдать требования охраны труда, правил пожарной безопасности, иные 

требования безопасности образовательного процесса. 

4.1.3. Выполнять законные требования и распоряжения администрации, педагогов 

и работников, сотрудников охраны АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

4.1.4. Добросовестно осваивать программу ДПО, выполнять индивидуальный 

учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или 

индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную 

подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в 

рамках курса.  

4.1.5. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться 

к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию. 



 

4.1.6. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников АНОО 

«Центр ДПО «АНЭКС», не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимся. 

4.1.7. Бережно относиться к имуществу АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

4.1.8. Следить за своим внешним видом, выполнять установленные АНОО «Центр 

ДПО «АНЭКС» требования к одежде (иметь на занятиях сменную обувь или бахилы). 

4.1.9. Не использовать средства подвижной радиотелефонной связи во время 

проведения учебных занятий, за исключением случаев возникновения угрозы жизни или 

здоровью обучающихся, работников АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», иных экстренных 

случаев, указанных в пункте 6.6 Правил. 

4.2. За неисполнение или нарушение требований устава, настоящих Правил и 

иных локальных актов АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены 

меры дисциплинарного взыскания в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством. 

4.3.  Контроль за соблюдением Правил, включая соблюдение дисциплины на 

учебных занятиях и правил поведения в АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», осуществляется 

педагогическими, руководящими работниками АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», 

определенными директором. 

5. ПРАВИЛА ПОСЕЩЕНИЯ АНОО «ЦЕНТР ДПО «АНЭКС» 

ОБУЧАЮЩИМСЯ 

5.1. Посещение занятий и мероприятий, предусмотренных программой ДПО, для 

обучающихся обязательно, если иное не предусмотрено ПДПО, локальными актами 

АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», законодательством. 

5.2. Обучающиеся должны приходить в школу заранее (рекомендуемое время за 

10–15 минут) до начала учебных занятий. Опоздание на занятия без уважительной 

причины недопустимо.  

5.3. Перед началом занятий обучающиеся оставляют верхнюю одежду и 

переодевают сменную обувь в гардеробе. В том случае, если обучающийся забыл 

сменную обувь, он должен воспользоваться одноразовой обувью (бахилами). 

5.4. Обучающиеся не должны оставлять в гардеробе, в том числе в верхней 

одежде, деньги, документы, ценные вещи. 

5.5. Обучающимся запрещено приносить в школу: 

5.5.1. Оружие. 

5.5.2. Колющие и легко бьющиеся предметы без чехлов (упаковки), в том числе 

лыжи и коньки, иной инвентарь, необходимый для организации образовательного 

процесса. 

5.5.3. Легковоспламеняющиеся, взрывчатые, ядовитые, химические вещества и 

предметы. 

5.5.4. Табачные изделия. 

5.5.5. Спиртные напитки. 

5.5.6. Наркотики, психотропные, одурманивающие, токсичные вещества иные 

вещества, обращение которых не допускается или ограничено в РФ или способные 

причинить вред здоровью участников образовательного процесса. Лекарственные 



 

средства могут при себе иметь только те Обучающиеся, которым они показаны по 

медицинским основаниям. Обучающиеся или родители (законные представители) 

обучающихся должны поставить администрацию АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» в 

известность о медицинских показаниях, по которым обучающийся будет иметь при себе 

необходимые лекарственные средства. 

5.6. На территории АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» обучающимся запрещено: 

5.6.1. Находиться в нерабочее время. 

5.6.2. Употреблять алкогольные, слабоалкогольные напитки, пиво, наркотические 

средства и психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги и другие одурманивающие 

вещества. 

5.6.3. Играть в азартные игры. 

5.6.4. Курить в здании, на территории АНОО «Центр ДПО «АНЭКС». 

5.6.5. Использовать ненормативную лексику (сквернословить). 

5.6.6. Демонстрировать принадлежность к политическим партиям, религиозным 

течениям, неформальным объединениям, фанатским клубам. 

5.6.7. Осуществлять пропаганду политических, религиозных идей, а также идей, 

наносящих вред духовному или физическому здоровью человека. 

5.6.8. Находиться на занятиях в верхней одежде и (или) головных уборах. 

5.6.9. Портить имущество или использовать его не по назначению, мусорить. 

5.6.10. Перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации 

или материально ответственных лиц мебель, оборудование и иное имущество. 

5.6.11. Передвигаться в здании и на территории на скутерах, гироскутерах, 

велосипедах, моноколесах, роликовых коньках, скейтах и других средствах транспортного 

и спортивного назначения, если это не обусловлено организацией образовательного 

процесса, культурно-досуговыми мероприятиями. 

5.6.12. Осуществлять предпринимательскую деятельность, в том числе торговлю 

или оказание платных услуг. 

5.6.13. Кричать, шуметь, играть на музыкальных инструментах, пользоваться 

звуковоспроизводящей аппаратурой, за исключением случаев, когда это необходимо 

для реализации программы ДПО, проведения культурно-массового или спортивного 

мероприятия. 

5.6.14. Решать спорные вопросы с помощью физической силы или 

психологического насилия. 

5.7. Дисциплина и порядок поддерживаются в АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» 

силами участников образовательного процесса. 

6. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ВО ВРЕМЯ ЗАНЯТИЙ 

6.1. Перед началом урока обучающиеся должны подготовить свое рабочее место 

и все необходимое для работы в классе. 

6.2. В случае опоздания на занятие обучающиеся должны постучаться в дверь 

кабинета, зайти, поздороваться с учителем, извиниться за опоздание и попросить 

разрешения сесть на место. 

6.3. Время занятия должно использоваться только для учебных целей. Во время 

занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать других. 



 

6.4. Если обучающемуся необходимо выйти из класса, он должен попросить 

разрешения учителя. 

6.5. Обучающиеся могут встать, навести чистоту и порядок на своем рабочем 

месте, выйти из кабинета после того, как учитель объявит об окончании занятия. 

6.6. Во время занятий обучающиеся могут пользоваться только теми 

техническими средствами, которые необходимы в образовательном процессе, или теми, 

которые разрешил использовать преподаватель. Остальные устройства, которые у 

обучающихся есть при себе, нужно перевести в беззвучный режим без вибрации и убрать 

со стола. 

Во время проведения учебных занятий обучающиеся вправе использовать средства 

подвижной радиотелефонной связи только в случае возникновения угрозы жизни или 

здоровью обучающихся, работников АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», а также в экстренных 

случаях: 

­ в целях мониторинга и поддержания здоровья обучающегося по указанию 

врача (при документарном подтверждении); 

­ при возникновении несчастного случая с учащимся или резкого ухудшения 

самочувствия; 

­ в случае отмены занятий. 

6.7. Для образовательных целей мобильные средства связи не используются. 

6.8. В АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» запрещено использовать средства скрытой 

аудио- и видеозаписи без ведома администрации. Технические средства скрытой аудио- и 

видеозаписи могут быть использованы только в случаях, прямо предусмотренных 

законом. 

7. ВИДЫ ДИСЦИПЛИНАРНЫХ ВЗЫСКАНИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

7.1. За нарушение Устава АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», настоящих Правил и 

иных локальных нормативных актов АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» к обучающимся 

могут быть применены следующие меры дисциплинарного воздействия: меры 

воспитательного характера; дисциплинарные взыскания. 

7.2. Меры воспитательного характера представляют собой действия 

администрации АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», ее педагогических работников, 

направленные на разъяснение недопустимости нарушения правил поведения в АНОО 

«Центр ДПО «АНЭКС». 

7.3. К обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного 

взыскания:  

− замечание;  

− выговор;  

− отчисление из АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» в соответствии с 

действующим законодательством. 

7.4. Применение дисциплинарных взысканий. 

7.4.1. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно 

дисциплинарное взыскание. При наложении дисциплинарного взыскания действует 

принцип рецидива, когда за один и тот же проступок, совершенный в течение года, 

наказание ужесточается. 



 

7.4.2. Применению дисциплинарного взыскания предшествует дисциплинарное 

расследование, осуществляемое на основании письменного обращения к директору АНОО 

«Центр ДПО «АНЭКС» того или иного участника образовательных отношений. 

7.5. При получении письменного заявления о совершении обучающимся 

дисциплинарного проступка директор в течение трех рабочих дней передает его в 

комиссию по расследованию дисциплинарных проступков, создаваемую его приказом в 

начале каждого учебного года. 

7.6. Комиссия в своей деятельности руководствуется соответствующим 

Положением. 

7.7. В случае признания обучающегося виновным в совершении 

дисциплинарного проступка комиссией выносится решение о применении к нему 

соответствующего дисциплинарного взыскания. 

7.8. Дисциплинарное взыскание на основании решения комиссии объявляется 

приказом директора. С приказом обучающийся знакомится под роспись. Отказ 

обучающегося ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется 

соответствующим актом. 

7.9. Обучающийся вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение. 

7.10. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к 

обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он 

считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 

7.11. Директор АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» имеет право снять меру 

дисциплинарного взыскания до истечения года со дня ее применения по собственной 

инициативе, просьбе самого обучающегося, ходатайству педагогов. 

8. ЗАЩИТА ПРАВ, СВОБОД, ГАРАНТИЙ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

В целях защиты своих прав, свобод, гарантий и законных интересов обучающиеся 

самостоятельно или через своих выборных представителей вправе: 

8.1. Направлять в органы управления АНОО «Центр ДПО «АНЭКС» обращения 

о нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, свобод, законных интересов и 

социальных гарантий обучающихся. 

8.2. Обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений. 

8.3. Использовать иные, не запрещенные законодательством способы защиты 

своих прав и законных интересов. 

9. Срок действия правил  

9.1. Положение вступает в силу с момента его утверждения.  

9.2. Срок действия настоящего Положения не ограничен.  

9.3. Положение является локальным актом Автономной некоммерческой 

образовательной организации «Центр дополнительного профессионального образования 

«АНЭКС», принимается и утверждается директор АНОО «Центр ДПО «АНЭКС», в него 

вносятся изменения и дополнения в соответствии с порядком, определенным Уставом 



 

АНОО «Центр ДПО «АНЭКС».  

9.4. При утверждении новой редакции Положения обязательно указание об 

утрате силы предыдущей редакции Положения. 
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